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Правила приема 
в Центр образования Московского района
1.Общие положения
1.1. Правила приема граждан в муниципальное бюджетное образовательное учреждение Центр образования Московского района г. Нижнего Новгорода (далее - Правила) определяют порядок приема граждан в муниципальное бюджетное образовательное учреждение Центр образования Московского района г. Нижнего Новгорода (далее - Учреждение). 

1.2. Правила разработаны на основании Закона Российской Федерации «Об образовании» от 10.07.1992 № 3266-1, Закона Российской Федерации «О вынужденных переселенцах» от 19.02.1992 № 4530-1, Федерального Закона

«О беженцах» от 19.02.1992 № 4528-1, Федерального закона от 25.07. 2002  № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации», Типового положения об общеобразовательном учреждении от 19.03.2001 № 196, Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении, утвержденного постановлением Правительства Российской федерации от 03.11.1994 № 1237,  постановления главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29.12.2010.№ 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях», приказа Министерства образования и науки Российской Федерации «Об утверждении порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения»  от 15.02.2012г. №107 (в редакции приказа от 04.07.2012 № 521 Министерства образования и науки Российской Федерации).
1.3. Порядок приема граждан, определенный Правилами, закрепляется в Уставе Учреждения. 

2.Общие требования к приему граждан
2.1. В Учреждение на ступени основного общего и среднего (полного) общего образования принимаются граждане, достигшие 12-летнего возраста и имеющие право на получение образования соответствующего уровня. Предельный возраст получения общего образования не ограничивается. В первую очередь  обеспечивается прием  детей, проживающих на территории Московского района, и граждан, имеющих право на первоочередное предоставление места в Учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
2.3. Количество обучающихся в Учреждении определяется условиями, созданными для осуществления образовательного процесса, с учётом санитарных и гигиенических норм и других контрольных нормативов, указанных в лицензии на право ведения образовательной деятельности.
2.4. В приеме в Учреждение может быть отказано по причине отсутствия свободных мест. В случае отказа в предоставлении места в Учреждении родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка в другое учреждение обращаются в органы местного самоуправления в сфере образования соответствующего муниципального района города Нижнего Новгорода.

2.5. Граждане и (или) их родители (законные представители) имеют право выбирать Учреждение, форму получения общего образования, но не могут настаивать на реализации каких-либо образовательных программ, услуг, форм получения образования, не включенных в Устав Учреждения.
2.6.  Прием осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).
2.7. При отсутствии документов, подтверждающих уровень образования обучающегося, приказом директора Учреждения создаётся комиссия из числа педагогов Учреждения,  которая проводит аттестацию обучающегося и определяет уровень его знаний. На основании результатов издаётся приказ о приеме обучающегося в соответствующий класс. 

2.8. При приёме в Учреждение обучающегося, не изучавшего ранее отдельные предметы учебного плана Учреждения, по заявлению родителей (законных представителей), обучающийся в форме самообразования может освоить соответствующие программы и пройти аттестацию по данным предметам. 
2.9. При приеме гражданина Учреждение знакомит его и (или) его родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации Учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми данным Учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в Учреждении. Учреждение размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте Учреждения. Факт ознакомления с указанными документами родителей (законных представителей) ребенка фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.10. Граждане и (или) их родители (законные представители) имеют право  осуществлять подачу заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования. Заявление, поступившее в Учреждение в электронной форме, регистрируется в журнале обращений граждан в день поступления. После регистрации заявления гражданам и (или) их родителям (законным представителям) направляется уведомление о регистрации заявления (с указанием регистрационного номера) и необходимости представить в Учреждение документы в соответствии с перечнем Правил приема в Учреждение.
2.11. Зачисление в Учреждение оформляется приказом директора в течение 7 рабочих дней после приема документов. При комплектовании классов зачисление обучающихся оформляется приказом директора Учреждения не позднее 30 августа текущего года и доводится до сведения родителей (законных представителей). 
2.12. Отношения между Учреждением и родителями (законными представителями) обучающихся регламентируются договором и Уставом Учреждения. Один экземпляр договора хранится в личном деле обучающегося, другой – у родителей (законных представителей). Оба экземпляра имеют одинаковую юридическую силу.

3. Перечень документов, предъявляемых при приеме в Учреждение
3.1. При приеме в Учреждение совершеннолетний обучающийся либо его родители (законные представители) предъявляют оригинал и ксерокопию документа, удостоверяющего личность обучающего (свидетельство о рождении ребенка или паспорт). Ксерокопия заверяется подписью директора  и печатью  Учреждения, после чего оригинал документа возвращается родителям  (законным представителям) или совершеннолетнему обучающемуся.
3.2. Прием несовершеннолетних граждан осуществляется при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) обучающегося. 
3.3. Прием из семей беженцев, вынужденных переселенцев, иностранных граждан осуществляется на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов. Лицо, признанное беженцем, и прибывшие с ним члены его семьи имеют право на устройство детей в Учреждение наравне с гражданами РФ.
3.4. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, в Учреждение для обучения по основным общеобразовательным программам осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской федерации, международными договорами Российской Федерации.
3.5. Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закрепленной территории, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждении на время обучения ребенка.
3.6. Приём граждан в Учреждение осуществляется по личному заявлению граждан и  их родителей (законных представителей). 
В заявлении указываются следующие сведения об обучающемся:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии);

б) дата и место рождения;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
г) адрес (по месту проживания и месту регистрации), контактный телефон;
д) класс и форма получения образования.

Для закрепленных лиц, не достигших четырнадцати лет или находящихся под опекой, местом жительства признается место жительства их законных представителей - родителей, усыновителей или опекунов.

При раздельном проживании родителей место жительства закрепленных лиц устанавливается соглашением родителей, при отсутствии соглашения спор между родителями разрешается судом.

Регистрация по месту жительства (пребывания) закрепленных лиц,  осуществляется с выдачей свидетельства о регистрации по месту жительства (свидетельства  по месту пребывания).
3.7. Для зачисления несовершеннолетнего обучающегося в 6-9 классы при переводе из другого Учреждения родители (законные представители) обучающегося дополнительно предъявляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее, медицинскую карту обучающегося, ведомость текущих оценок с указанием четвертных (полугодовых) и текущих отметок, заверенных подписью директора и печатью общеобразовательного учреждения прежнего места обучения.
При приеме в Учреждение на ступень среднего (полного) общего образования родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют выданный ему документ государственного образца об основном общем образовании, справку из образовательного учреждения начального или среднего профессионального образования с указанием количества часов, прослушанных по общеобразовательным предметам и сведениями об итоговой или промежуточной аттестации (при переходе обучающегося из  образовательного учреждения начального или среднего профессионального образования).

3.8. Граждане и их родители (законные представители) имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья обучающегося.
3.9. На каждого обучающегося, зачисленного в Учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы обучающегося.
4. Прием граждан на ступень основного общего образования
4.1. Классы педагогической поддержки (социально-педагогической реабилитации) очной дневной формы, получающие основное общее образование и допрофессиональную подготовку, комплектуются из числа обучающихся школ Московского района, не освоивших программу основного общего образования в общеобразовательных школах (6-9 классы), с высокой степенью педагогической запущенности, достигших 12-летнего возраста. 

4.2. Комплектование классов осуществляется с апреля на основании решения комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Московского района города Нижнего Новгорода на основании подтверждающих документов на обучающихся школ по мере поступления заявлений от их родителей (законных представителей). Наполняемость классов не превышает 12 обучающихся.
4.3.Классы заочной формы обучения, получающие основное общее образование, комплектуются обучающимися, окончившими основное общее образование со справкой установленного образца и не освоившими программу основного общего образования, достигшими 14-летнего возраста.  Наполняемость классов не более 12 обучающихся. 

5. Прием граждан на ступень среднего (полного) общего образования
5.1.Профильные классы очной дневной формы обучения, получающие среднее (полное) общее образование и профессиональную подготовку, комплектуются обучающимися, освоившими основное общее образование в предыдущем году из числа выпускников Учреждения и желающих неработающих граждан (предпочтение имеют жители Московского района). Наполняемость классов не превышает 25 обучающихся. 

5.2.Прием обучающихся в профильные классы производится по личному заявлению и заявлению родителей (законных представителей) из числа детей, проявивших склонности к освоению расширенного изучения отдельных предметов, образовательных областей или направленностей. Профильные классы действуют на основании  Положения о профильных классах.
5.3.Классы очно-заочной (вечерней) формы обучения, получающие среднее (полное) общее образование, комплектуются лицами с 15-летнего возраста (предельный возраст не ограничивается), имеющими основное общее образование (предпочтение имеют выпускники Учреждения и жители Московского района). Наполняемость классов не превышает 25 обучающихся. 

5.4. Классы заочной формы обучения, получающие среднее (полное) общее 

образование, комплектуются обучающимися с 15-летнего возраста (предельный возраст не ограничен), имеющими основное общее образование (предпочтение имеют выпускники Учреждения и жители Московского района),  или окончившими среднее (полное) общее образование со справкой установленного образца и не освоившими программу среднего (полного) общего образования. Наполняемость классов не более 12 обучающихся. 

6. Прием в группы технологической подготовки
6.1.Группы очной дневной формы обучения, получающие технологическую подготовку, комплектуются обучающимися школ района, имеющими основное общее образование, по заявкам школ района (с передачей часов) и согласованию с районным управлением образования. Наполняемость групп на занятия теоретического обучения не превышает 25 человек, на практическое обучение допускается деление на 2 подгруппы.

6.2. При наличии у Учреждения необходимых средств (достаточном количестве часов, переданных Учреждению от школ района), в связи с малой наполняемостью на отдельные специальности, количество обучающихся в группах технологической подготовки устанавливается на занятия теоретического обучения до 15 человек, без деления на практику.
6.3. Прием обучающихся в группы очной дневной  формы обучения производится по личному заявлению и заявлению родителей (законных представителей) обучающегося. 
