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Положение о дополнительных платных
образовательных услугах  в Центре образования

1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Бюджетным кодексом РФ, Гражданским кодексом РФ, Налоговым кодексом РФ, Законом РФ «Об образовании», законом РФ «О защите прав потребителей», постановлением Правительства РФ  от 05.07.2001 г. № 505 «Об утверждении правил оказания платных образовательных услуг», постановлением городской Думы города Нижнего Новгорода от 25.10.2006 г. № 67 «Об утверждении Положения о порядке принятия решений об установлении цен и тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений, Уставом Центра образования.

1.2. Настоящее Положение регулирует отношения, возникающие между исполнителем и потребителем при оказании платных образовательных услуг в Центре образования.

1.3. Применяемые термины:

«потребитель» - организация или гражданин, имеющие намерение заказать или заказывающие образовательные услуги, либо получающие образовательные услуги лично. 

«исполнитель» - Центр образования далее Центр.
1.4. Положение является основанием для составления плана финансово- хозяйственной деятельности по  расходованию средств, полученных от предоставления платных дополнительных образовательных  услуг, а также для расчета стоимости оказываемых услуг.

1.5. Тарифы на платные дополнительные образовательные услуги рассчитываются на основе экономически обоснованных затрат с учетом возможности развития и совершенствования образовательного процесса.
1.6.Центр образования представляет платные  дополнительные образовательные услуги с целью всестороннего удовлетворения образовательных потребностей  населения, а также привлечения в бюджет Центра образования дополнительных финансовых средств.

1.7.Центр образования вправе оказывать населению, предприятиям, учреждениям и организациям  платные дополнительные образовательные услуги, не предусмотренные соответствующими  образовательными программами и  федеральными государственными образовательными стандартами при наличии лицензии  на соответствующий вид образовательной деятельности.

1.8.  Платные дополнительные образовательные услуги осуществляются за счет внебюджетных средств (спонсоров, сторонних организаций, частных лиц, в том  числе родителей) и не могут быть оказаны взамен или в рамках основной образовательной деятельности Центра образования.
1.9.Отказ потребителя, в данном случае учащегося Центра образования, его родителей (законных представителей) от предлагаемых платных  дополнительных образовательных услуг не может быть причиной уменьшения объема предоставляемых ему  Центром образования образовательных услуг.
1.10. Право на получение льгот, при обучении в Центре имеют:

· сотрудники Центра образования и их  дети;

· обучающиеся  Центра образования;

· обучающиеся имеющие 3-х и более несовершеннолетних детей на момент обучения;
· одинокие матери;

· а также лица имеющие право на  льготы,  при  получении платных услуг, в соответствии с федеральными законами и иными нормативными правовыми актами.
1.10.1. Для всех категорий льготников плата за дополнительные платные услуги составляет 80%. от общей суммы оплаты.

1.10.2. Любая льгота предоставляется на основании документов.

1.10.3. Решение о предоставлении льгот оформляется приказом директора Центра после предоставления необходимых документов.

1.11. Требования к оказанию платных  образовательных услуг, в том числе к

содержанию образовательных программ, специальных курсов, определяются по соглашению сторон, при этом они должны быть не  выше предусмотренных   государственными  образовательными стандартами.

1.12. Оказание платных образовательных услуг не может  наносить ущерб или  ухудшить качество основной образовательной деятельности Центра 

образования.
1.13.Настоящее Положение принимается, изменения и дополнения к нему  вносятся решением   Управляющего Совета Центра образования.

2. Цели и задачи предоставления платных дополнительных образовательных услуг
    Основными задачами, решаемыми Центром образования при реализации платных дополнительных образовательных услуг, являются:

2.1. насыщение рынка образовательными услугами;

2.2. более полное обеспечение права обучающихся и других граждан на образование;

2.3. реализация дополнительных образовательных программ;

2.4. адаптация и социализация обучающихся;

2.5.профессиональная подготовка обучающихся;

2.6.привлечение дополнительных источников финансирования.
3. Перечень платных дополнительных образовательных услуг
3.1. Центр образования на основании лицензии   на договорной основе оказывает следующие платные   образовательные услуги:

· Переподготовка водителей  транспортных средств с категории «В» на категорию «С»;

· Пользователь персонального компьютера;
· Подготовка водителей транспортных средств   категории «В»:

  Водитель автомобиля- 3 месяца;

  Водитель автомобиля-2 года 204 часа, 50 часов вождения.


4. Порядок оказания платных услуг.
4.2. Для  оказания платных услуг Центр образования создает следующие

       необходимые условия:

      -  соответствие действующим санитарным правилам и нормам (СанПиН);

      -соответствие требованиям по охране и безопасности здоровья потребителей услуг;

     -  качественное кадровое обеспечение;

     -  необходимое учебно-методическое и техническое обеспечение. 
4.3 Директор центра - издает приказ об организации платных дополнительных образовательных услуг и назначает ответственного по школе за организацию платных образовательных услуг, определяет круг его обязанностей; 
4.4. Ответственные за организацию платной услуги, проводят подготовительную  работу, включающую в себя:

      - изучение спроса граждан на предоставляемую услугу и определение

        предполагаемого контингента обучающихся;

      - рекламную деятельность;

      - создание условий для предоставления платных образовательных услуг с учетом  требований по охране и безопасности  здоровья обучающихся;
4.5. Директор Центра:  

      - обеспечивает  кадровый состав и оформляет трудовые договоры выполнения дополнительных образовательных услуг (для выполнения работ по оказанию дополнительных образовательных услуг могут привлекаться как основные сотрудники школы, так и специалисты из других организаций); 

-  составляет учебный план, учебную программу (график предоставления дополнительных образовательных услуг);

-  составляет должностные инструкции на должностных лиц, которые будут оказывать дополнительные образовательные услуги;

- оформляет дополнительный  договор с работниками школы и привлеченными специалистами со стороны, занятыми предоставлением платных образовательных услуг;

- заключает договор с потребителем на оказание дополнительных услуг.

4.6. Главный бухгалтер Центра: 
- составляет план финансово- хозяйственной деятельности на  оказание платных дополнительных образовательных услуг. 

- согласовывает расчет тарифов с отделом ценовой и тарифной политики комитета по экономической политике администрации города;

4.7. Директор школы утверждает следующие документы по введению платных образовательных услуг:

- положение о платных дополнительных образовательных услугах;

-  порядок предоставления платной услуги (расписание, график, режим  работы);

- учебный план, учебную программу;

- должностные инструкции на лиц, которые будут оказывать дополнительные образовательные услуги;

- план финансово- хозяйственной деятельности.

4.8. Договор с потребителем на оказание платных дополнительных образовательных услуг заключается в письменной форме.

4.8.1.Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится у исполнителя, другой – у потребителя.
    4.8.2.В период заключения договора по просьбе потребителя исполнитель обязан предоставить для ознакомления:

      а) образцы договоров;

      б) основные и дополнительные программы, программы сопутствующих услуг       (если они предусмотрены);

      в) дополнительные образовательные программы, специальные курсы, циклы дисциплин и другие дополнительные образовательные услуги, сопутствующие услуги, оказываемые за плату только с согласия потребителя;

      г) калькуляцию стоимости  платной услуги;

 д) перечень категорий потребителей, имеющих право на получение льгот, а также перечень льгот, предоставляемых при оказании платных услуг, в соответствии с федеральными законами и иными нормативными правовыми актами.
4.8.3.Потребитель обязан оплатить оказываемые дополнительные услуги, в порядке и в сроки, указанные в договоре.

4.8.4.Стоимость оказываемых дополнительных образовательных услуг в договоре определяется по тарифам, установленным Постановлением администрации города Нижнего Новгорода.
4.9.Центр  обеспечивает потребителей достоверной информацией, размещенной в доступном для ознакомления месте. Вся предоставленная информация должна быть достоверной, понятной для восприятия, обеспечивать право правильного выбора потребителя.

Информация содержит следующие сведения:

      а) исполнитель (юридическое лицо) – наименование и место нахождения,

      сведения о наличии лицензии, свидетельства о государственной аккредитации с указанием регистрационного номера, срока действия их выдавшего;

      б) уровень и направленность реализуемых основных и дополнительных              программ сопутствующих услуг (если они предусмотрены), формы и сроки их освоения;

      в) перечень платных услуг, стоимость которых включена в основную  плату по договору, и перечень дополнительных платных услуг, оказываемых с согласия потребителя, порядок их предоставления;

      г) стоимость платных услуг, оказываемых по договору;

      д) порядок приема и требование потребителям услуг;

      ж) форма документа выдаваемого по окончании обучения (для потребителей образовательных услуг)  

4.10. Центр образования предоставляет для ознакомления по требованию потребителя:

      а)  устав; 

      б) лицензию на осуществление образовательной деятельности и другие документы, регламентирующие организацию образовательного процесса в Центре образования;

      в) адрес и телефон учредителя Центра образования.

4.11.Платные дополнительные образовательные услуги оказываются потребителям в свободное от образовательного процесса время. Место оказания платных услуг определяется в соответствии с расписанием организации образовательного процесса, в свободных учебных классах.

4.12. Наполняемость групп для занятий определяется в соответствии с потребностью потребителей. 
4.13. Продолжительность занятий устанавливается от 30 минут до 45 минут в зависимости от возраста обучающихся и оказываемых услуг в соответствии с расписанием занятий по оказанию платных услуг

5. Порядок получения и расходования денежных средств.
5.1. Доходы Центра, полученные от оказания платных дополнительных образовательных услуг, после уплаты налогов и сборов, предусмотренных законодательством о налогах и сборах, в полном объеме учитываются в плане финансово- хозяйственной деятельности по средствам, полученным от оказания платных дополнительных образовательных услуг.  

     5.2. Платные услуги осуществляются за счет внебюджетных средств потребителей.

     5.3. Потребитель обязан оплатить оказываемые платные услуги в порядке и сроки, указанные в договоре. 

     5.4. Оплата платных услуг производится безналичным путем на расчетный счет Центра образования. Потребителю в соответствии с законодательством РФ выдается документ, подтверждающий оплату услуг.

       5.5. Центр образования по своему усмотрению расходует средства, полученные от оказания платных услуг (в соответствии с планом финансово- хозяйственной деятельности). Полученный доход расходуется по следующим направлениям:
5.5.1. Оплата труда, материальное поощрение и прочие выплаты, в соответствии с Положением об оплате труда работников Центра;

5.5.2. Начисления на оплату труда;

5.5.3. Приобретение услуг;
5.5.4. Развитие и совершенствование образовательного процесса;
5.5.5. Развитие материально – технической базы Центра;
5.5.6. Проведение спортивных и культурно-массовых мероприятий;

5.5.7. Озеленение территории вокруг Центра;

5.5.8. Приобретение ценных подарков для поощрения победителей соревнований, состязаний, конкурсов и т.д.
5.5.9. Прочие расходы;

5.6. Планирование расходов Центр производит в соответствии с положением и нормами Налогового Кодекса Российской Федерации.

Бухгалтерский учет по платным образовательным услугам ведется бухгалтерией школы в соответствии с Налоговым кодексом РФ  в части «Особенности ведения налогового учета бюджетными учреждениями». 
5.7. План финансово- хозяйственной деятельности по средствам, полученным от оказания платных дополнительных образовательных услуг, подписывается директором Центра и главным бухгалтером Центра  и утверждается руководителем Главного распорядителя бюджетных средств. 
5.8. Центр  в ходе исполнения плана, но не более чем один раз в квартал, может вносить изменения в план финансово- хозяйственной деятельности по средствам, полученным от оказания платных дополнительных образовательных услуг. 

 
6. Права и обязанности образовательного учреждения и потребителя платных дополнительных образовательных услуг
6.1. Образовательное учреждение имеет право:

6.1.1. расторгнуть договор на оказание платных дополнительных образовательных услуг в одностороннем порядке в случае противоправных действий потребителя услуг;

6.1.2. разрабатывать программы, реализуемые как платные дополнительные образовательные услуги;

6.1.3. привлекать к работе по оказанию платных дополнительных образовательных услуг специалистов по своему усмотрению;

6.1.4. расходовать полученные средства согласно утвержденному плану финансово- хозяйственной деятельности. 

6.2. Образовательное учреждение обязано:

6.2.1. нести ответственность за жизнь и здоровье потребителей услуг во время нахождения в образовательном учреждении;

6.2.2. реализовать платные дополнительные услуги в срок, качественно и в полном объеме;

6.2.3. не допускать срыва занятий без уважительных причин; 

6.3. Потребитель платных дополнительных образовательных услуг имеет право:

6.3.1. ознакомиться с уставом, лицензией, данным положением.

6.3.2. вносить предложения по изменению условий договора на оказание услуг до его подписания;

6.3.3. выбрать услугу;

6.3.4. отказаться от предлагаемой услуги;

6.3.5. расторгнуть договор с образовательным учреждением в одностороннем порядке в любое время, уплатив образовательному учреждению часть цены пропорционально части оказанной услуги;

6.3.6. не вносить оплату до заключения договора.

6.4. Потребитель платных дополнительных образовательных услуг обязан:

6.4.1. посещать все занятия;

6.4.2. предупреждать образовательное учреждение о пропуске занятий по уважительной причине;

6.4.3. предупреждать образовательное учреждение о намерении прекратить обучение за одну неделю до прекращения;

6.4.4. своевременно вносить плату, путем предоплаты, за получаемые услуги;

6.4.5. выполнять условия договора;

6.4.6. соблюдать правила поведения, установленные в образовательном учреждении.
7. Контроль и ответственность
7.1. Центр оказывает платные дополнительные образовательные услуги в порядке и в сроки, определенные договором и Уставом. 

7.2. За неисполнение либо ненадежное исполнение обязательств по договору на оказание платных дополнительных образовательных услуг, исполнитель и потребитель несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством Российской Федерации. 

7.3. При обнаружении недостатков оказанных образовательных услуг, в том числе оказание их не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами и учебным планом, потребитель вправе по своему выбору потребовать:

7.3.1. соответствующего уменьшения стоимости оказанных образовательных услуг;

7.3.2. возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанных образовательных услуг. 

7.4. В случае оказания непосредственным Исполнителем платных образовательных услуг в нарушение порядка, установленного законодательством, к Исполнителю применяются меры экономического и административного воздействия. 

7.5. Директор Центра принимает решения по принципиальным вопросам и основным направлениям деятельности по осуществлению платных дополнительных образовательных услуг, несет ответственность за целесообразность использования средств. 

7.6. Главный бухгалтер осуществляет финансовый контроль за операциями, производимыми при осуществлении платных дополнительных образовательных услуг, несет ответственность за своевременное зачисление средств, поступивших от оказания платных дополнительных образовательных услуг на лицевой счет Центра, предоставление отчетности об использовании средств, в соответствии с утвержденными формами и сроками. 

7.7. Заместитель директора и  бухгалтер Центра организуют работу по осуществлению платных дополнительных образовательных услуг, несут ответственность за результаты деятельности.

7.8. Центр  ежегодно предоставляет учредителю и общественности отчет о поступлении и расходовании финансовых и материальных средств, полученных за счет оплаты дополнительных образовательных услуг.

7.9. Должностные лица, ответственные за предоставление информации, несут персональную дисциплинарную ответственность за своевременность, полноту и достоверность предоставляемых сведений.






